Приложение №5 
к Процедуре кадрового документооборота
	В приказ



	

	


	(подпись)

	

	(дата)



Ректору
 ФГАОУ ВО «Волгоградский
 государственный университет»

Калининой А.Э.
____________________________________________________________________________________________
должность, структурное подразделение
                ____________________________________________________________________________________________
                                                                                                    ФИО
З А Я В Л Е Н И Е
о переводе

Прошу перевести меня в структурное подразделение ______________________________________________________________________________ на должность__________________________________________________________________________
__________________(количество ставки)  с «_____» ____________________ 20____ г.:  

Период работы (нужное отметить и заполнить):
	□ на неопределенный срок 
	

	□ на определенный срок: 
	

	□ по «_______» ____________________ 20_______ г.

	□ на время отсутствия работника, за которым в соответствии с законом сохраняется место работы __________________________________________________________________________________

	( временной  нетрудоспособности/ отпуска по беременности и родам  

	


	и пр. с указанием ФИО отсутствующего работника)



Подпись _______________               				         « _______» ________________ 20_____г.

	 Руководитель вышестоящего структурного подразделения

_____________          ______________________    
         (подпись)                           (расшифровка  подписи)  

«_____» ____________________________ 20______г.
	 Руководитель структурного подразделения, в которое переводится сотрудник

_____________          ______________________    
         (подпись)                           (расшифровка  подписи)  

«_____» ____________________________ 20______г. 

	
Руководитель текущего структурного подразделения

_____________          ______________________    
         (подпись)                           (расшифровка  подписи)  
«_____» ____________________________ 20______г.



Управление кадров

____________          ___________________    
          (подпись)                           (расшифровка подписи)   
«_____» _______________________ 20______г.
Вход. рег. номер______________








	

Виза «В приказ» проставляется ректором в отношении Сотрудников подразделений прямого подчинения и Сотрудников не ниже 1 категории. Проректоры визируют «В приказ» в отношении Сотрудников подразделений прямого подчинения. 
В отношении Преподавателей все заявления о переводе визируются ректором.
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